
附件2：
试卷、毕业设计（论文）验收标准及整改要求
一、试卷
（一）合格标准
大纲与命题：
1. 教学大纲撰写规范；排版符合要求；知识内容符合教学大纲要求；题型符合命题要求；评分标准严谨；试卷编制规范；
2. A、B试卷内容构成比例一致，题型、题量及分值相同，试卷和题目难度相当；A、B试卷内容重复率不超过15%；
3. 审签手续齐全。
阅卷：
4. 阅卷记分规范，卷面整洁；成绩统计准确；
5. 试卷综合分析：命题（试卷命题与教学大纲符合情况、命题题型分布情况、试题难易程度等）；成绩（主要失分题型或内容、对重难点内容的理解和掌握情况、运用知识解决问题能力等）；存在问题（教师教学、学生学习、教学条件等）；
6. 教学整改措施：提出具有针对性、操作性的改进教学内容、教学方法或教学条件的整改性举措，利于有效实施；
7. 审签手续齐全。
其他： 

8. 平时成绩登记科学合理；
9. 虽然没达到上述要求，但验收前对存在的问题已自行按整改的要求进行了整改，非授课教师本人命题的可不作本人的出错项记录。

（二）不合格标准
凡存在《试卷问题及整改要求一览表》中的任何一项且没有整改的，均为不合格。
试卷问题及整改要求一览表
	内容
	整改要求

	大纲及命题：
	

	1.大纲撰写不规范，排版错乱，内容过于简略，有些只有章节目录等；
	重写大纲

	2.大纲课程名称与试卷课程名称、培养方案名称不相符；或学时不相符；
	进行相关纠正

	3.严重改动学校试卷模版或使用其他试卷模板；★
	撰写反思

	4.命题很不规范，不符合大纲要求★
	撰写反思

	5.试题难易程度严重失衡；★
	撰写反思

	6.知识覆盖面窄，题量及题型很不合理；
	撰写反思

	7.评分标准粗略或存在错误，误导阅卷教师评分；★
	重新编制评分标准或撰写反思

	8.试题错误严重，影响学生作答和成绩评定；★
	撰写反思

	9.A、B卷重复率超出15%；
	可重新命制备考卷

	10.审签手续不齐全。
	补签姓名

	阅卷及评分：
	

	1.试卷分析比较随意，敷衍了事，缺少自我反思，把问题归结于学风不好或环境设施局限；2.试卷分析不够深入，写得过于简单，套话比较多，3.质量不高。
	重写试卷分析

	2.试卷归档材料缺失、凌乱；
	重补及整理材料，无法找回需写反思

	3.卷面不整洁，涂改严重；★
	撰写反思

	4.试卷卷面不及格率达25%以上； 
	撰写反思，并上报学院→学校

	5.各种应签名处（包括涂改分数）无签名，或只签姓；
	补签姓名

	6.平时成绩登记不规范；
	重新编制

	7.试卷记分不规范，统分有误；
	撰写反思

	8.未按评分标准严格评分，送分现象严重；★
	上报学院→学校

	9.过程考核记录缺失，平时成绩集体偏高，不能反映客观实际；★
	补材料，及撰写反思

	10.有考生卷面成绩与成绩表不符；★
	进行相关纠正，学生未毕业还需报教务处更改成绩

	11.有其它影响专家评估结论的情况。★
	上报学校


（3） 评分细则

1.验收达合格标准，记分100；
2.有标★号项，即使按整改的要求进行整改后，仍要扣20分（在命题部分，
非授课教师本人命题的可不作本人的出错项记录）；
3.第3次起（含）验收才达合格要求的，每多验收一次倒扣10分；
4．存在问题拒不整改的，计0分。

5.各院部对本院部教师的试卷进行考核时，可以根据学科特点进行适当调整。
二、毕业设计（论文）
（一）合格标准
1. 符合《毕业设计（论文）质量检查评价表》《本科毕业设计（论文）管理工作质量评价表》要求。
2. 虽然没达到质量标准，但验收前对存在的问题已自行按整改的要求进行了整改。

（二）不合格标准
凡存在《毕业设计（论文）问题及整改要求一览表》中的任何一项，且没有整改的，均为不合格。
毕业设计（论文）问题及整改要求一览表
	类别
	内容
	整改要求

	选题质量
	题目文字表达不规范；与本专业的业务范围有某种关联，但不够明确，或者不属于本专业的业务范围；深度难度非常不适合；工作量明显偏小；不与实际结合。
	修改题目或做其他适当的调整

	任务书
	任务书不规范、不完整，课题内容、具体任务、目标及进度安排不够明确，给学生提供相关资料和信息欠科学，文献资料过于陈旧；或由学生自行撰写毕业设计（论文）任务书。
	重写

	开题报告★
	学生不按照指导教师下达任务书的要求撰写开题报告，撰写不规范，以下内容不明确：研究的主要内容及预期目标、研究方案、工作进度安排等。
	若学生未离校，需重写

	教师指导
	主讲指导教师职称未达到中级；指导的内容、时间安排能够与学生各阶段任务多数不结合；指导次数频率不足、指导时间欠合理。
	进行相关纠正

	
	中期检查时间、内容不合理；教师对相关的项目给出的评价意见及存在问题空泛；指导意见无实质性意义。
	重写

	摘要★
	中文摘要撰写不规范，没有体现本课题的重要内容；英文摘要内容有偏离，用词、时态错误较多，语法不规范，总体质量差。
	若学生未离校，需重写

	设计（论文）学术水平★
	设计(论文)研究方案无新意；实验（调研）马虎，数据不准确、无自主见解；动手能力（研究能力）差；未取得任何成果；论文内容查重率超过学校规定。
	若学生未离校，需重写

	设计（论文）内容★
	结构混乱，逻辑性差。
	若学生未离校，需重写

	
	各章节内容组织欠合理；基本理论、概念模糊不清，研究目标、研究内容不明确。
	若学生未离校，需重写

	
	设计（论文）排版、引用、标注、文献格式达不到规范化要求，文字表达不清，错别字较多；图表制作随意；文本主体部分字数过少，缺少参考文献，其他资料也不齐全；内容上存在意识形态上的问题。
	若学生未离校，需重写

	学生致谢撰写★
	致谢中的教师人名与实际指导的教师姓名不一致；致谢中文字表达撰写不通畅，内容存在与事实不符。
	若学生未离校，需重写

	评阅与答辩
	指导教师的评分随意，评语不够客观，或评语千篇一律，过于简单；字数不达到要求。
	需重写

	
	主审教师的评分随意，评语不够客观，字数未达到200字要求。
	需重写

	
	答辩记录不规范，内容简单；提问问题与本课题关联度不大；评语与成绩不合理，无法反映学生水平。
	重写

	归档材料
	相关表格材料签名和日期未填写；各项材料时间安排相互矛盾；各表格签名和日期填写欠规范、欠完整；材料不全，不按顺序归档。
	补齐


（3） 评分细则
1.验收达合格标准，记分100%；
2.有标★号项，即使按整改的要求进行整改后，每一项仍要扣5分；
3.第3次起（含）验收才达合格要求的，每多验收一次倒扣10分；
4.存在问题拒不整改的，计0分。
